
لائحة وإجراءات 
اختيار المستفيدين

@berkabeer



لائحة 
وإجراءات اختيار المستفيدين

2

لائحة واجراءات اختيار المستفيدين
لجمعية البر الخيرية ببني كبير



لائحة 
وإجراءات اختيار المستفيدين

3

لائحـة وإجـراءات اختيـار المسـتفيدين تعتبـر جـزءًا هـامًا مـن عمـل الجمعيـة الخيرية.
تهـدف هـذه الإجـراءات إلـى وضـع معاييـر وآليـات لاختيار المسـتفيدين بشـ� عـادل
وفعـال، ممـا يسـاعد فـي تحقيـق أهـداف الجمعيـة وضــمان توجــيه المــساعدات

والخدمات لأولئك الذين في امس الحاجة إليها.

التعريف: 
المســتفيد هــو الشــخص الــذي يســتفيد مــن خدمــات أو أنشــطة الجمعيــة

ويجــب أن يتــم اختيــار المســتفيدين بطريــقة عادلة وشفافة، وذلك لضــمان وصول
المــساعدة إلى المــستحقين لــها. 

        الهدف:   
تهـدف هـذه الائحـة إلـى تحديـد الإجـراءات والضوابـط التـي يجـب اتباعهـا عنـد اختيـار
المسـتفيدين مـن خدمـات أو أنــشطة الجمعــية. وذــلك لضــمان الــشفافية والنزاهة

في عملــية الاختــيار.

الصلاحيات:
 يكون مسؤولا عن تنفيذ هذه الائحة مجلس الإدارة أو من ينوب عنه. 

الإجراءات :
تحديد معايير الاختيار:

  أولاً، تحديد معايير الاختيار التي تستند إليها في اختيار المستفيدين. وتشمل هذه المعايير:      
•الوضع الاجتماعي والاقتصادي للمستفيد.

 • الاحتياجات الأساسية للمستفيد.
 • المعايير الدينية أو الثقافية للمستفيد.

الإعلان عن معايير الاختيار:
 يتــم الإعلان عــن معاييــر الاختيــار للمجتمــع، وذلــك لضمــان الشــفافية فــي

عمليــة الاختيــار. ويمكــن الإعلان عــن معاييـر الاختيـار مـن خلال وسـائل الإعلام
المختلفـة، أو مـن خلال الموقـع الإكترونـي للجمعيـة ووسـائل التواصـل الاجتماعي الخاصة

بــها .
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استقبال طلبات التقديم:
 يجــب اســتقبال طلبــات التقديــم مــن الأشــخاص الراغبيــن فــي الاســتفادة مــن
خدمــات أو أنشــطة الجمعيــة. ويمــكن استقبال طلــبات التقديم من الموقع الالكتروني

الخاص بالجمعية.

فحص طلبات التقديم 
يجــب فحــص طلبــات التقديــم مــن قبــل فريــق متخصــص، وذلــك للتأكــد مــن

اســتيفاء المتقدميــن للمعاييــر المــحددة.

 إجراء المقابلات:
 يتـم إجـراء مقـابلات شـخصية أو عبـر الهاتـف مـع المسـتفيدين وذلـك لجمـع معلومـات

إضافيـة عنهـم. وتقييـم أهليتــهم االجتماعــية والاقتصادية.

اتخاذ قرار الاختيار:
ء على نتائج البحث والتقييم، تصدر إدارة شؤون المستفيدين قرارًا باختيار المستفيدين.  بناًً

 إبلاغ المستفيدين بالقرار:
 يتــم إبلاغ المســتفيدين بالقــرار الصــادر عــن لجنة البحث الخاصة بالجمعية، وذلــك

مــن خلال الموقع الالكتروني أو عبــر االتــصال الهاتــفي.
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الضوابط:
 يجب الإلتزام بالضوابط التالية عند اختيار المستفيدين: 
• يجب أن يتم اختيار المستفيدين بطريقة عادلة وشفافة. 

• يجب أن يتم الاعلان عن معايير الاختيار.
 • يجب أن يتم فحص طلبات التقديم بعناية. 

• يجب أن يكون قرار الاختيار مستندا إلى نتائج الفحص والتقييم. 
• يجب أن يتم إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن لجنة البحث.

 شروط وضوابط اختيار المستفيدين من خدمات الجمعية: 
.1 أن يكون سعودي الجنسية حسب الهوية من دفتر العائلة أو الهوية الوطنية، أو مقيم

إقامة نظامية. 
.2 أن يثبت لدى الجمعية إقامة المستفيد في منطقة خدماتها. 

.3 توفر الشروط الخاصة المطلوبة ل� حالة. 

المتطلبات من المستفيدين : 
.1 صورة الهوية، أو الاقامة. 

.2 إثبات مقر السكن
.3 إثبات الحالة الاجتماعية. 

.4 إثبات مقدار الدخل.
 .5تعبئة متطلبات التسجيل في الموقع الخاص بالجمعية.

تم اعتماد ( لائحة واجراءات اختيار المستفيد) بجمعية البر الخيرية ببني كبير في إجتماع مجلس
الادارة المنعقد يوم الأثنين بتاريخ 1445/6/5هـ الموافق 2023/12/18 م وقرر المجلس

اعتمادها والعمل بموجبها ونشرها على الموقع الالكتروني .

              
   


